ZABZADZENIE Nr 65.2012
WOJTA GMINY SOBKOW
z dnia 11 czerwea 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 60 /2011 Wojta Gminy Sobkéw z dnia 4 maja 2011 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sobkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sobkowie wprowadzonym zarzadzeniem
Nr 60 /2011 Wojta Gminy Sobkéw z dnia 4 maja 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sobkowie, ze zmianami, wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1.W § 5 ust. 4 Regulaminu:
1) w punkcie 8 wykresla si¢ wyraz ,,promocji”,
2) dodaje si¢ punkt 10 o tresci:” ,,stanowisko ds. obstugi rady gminy, promocji oraz
wdrozenia gospodarki odpadami, przy znakowaniu spraw uzywa symbolu:
- w zakresie obstugi Rady Gminy - RG,
- w zakresie promocji - PR,
- w zakresie gospodarki odpadami — GO”.

2. W §17 Regulaminu skresla si¢ punkty 19 - 27.

3. W § 19, w pierwszym zdaniu skresla si¢ wyraz ,,promocji” oraz punkt 11.
4. Po § 20 dodaje si¢ § 20a o tresci’:

»$ 20a Do zadan stanowiska obstugi rady gminy., promocji oraz
wdrozenia gospodarki odpadami nalezy w szczegdlnosci:

1) Obstuga kancelaryjno-biurowa Rady Gminy i Komisji.

2) Prowadzenie ewidencji radnych, soltyséw i rad soteckich.

3) Przygotowywanie we wspotpracy z wlasciwymi merytorycznie pracownikami Urzedu
oraz kierownikami gminnych jednostek organizacyjnych materialow dotyczacych
projektow uchwal Rady Gminy oraz innych materialéw na posiedzenia i obrady
organéw Rady.

4) Przechowywanie uchwat podejmowanych przez Rad¢ Gminy.

5) Przekazywanie za posrednictwem sekretariatu korespondencji do i od Rady, jej komisji
oraz poszczegblnych radnych.

6) Podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzaniem sesji, zebran,
posiedzen i spotkan rady, jej komisji.

7) Protokotowanie sesji, posiedzen, zebran, spotkan i narad.

8) Prowadzenie rejestru uchwat Rady Gminy i przygotowywanie ich do publikacji.

9) Przekazywanie uchwal Rady Gminy:

a) do odpowiednich organéw nadzoru,
b) wilasciwym jednostkom do realizacji..
10) Prowadzenie rejestrow:



a) skarg i wnioskow,
b) interpelacji i wnioskow sktadanych przez radnych,
c) wnioskow i opinii komisji Rady,
d) jednostek pomocniczych Gminy,
¢) gminnych jednostek organizacyjnych.
11) Przechowywanie w depozycie oswnadczen majatkowych i o prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej radnych, sktadanych Przewod 1 Rady.
12) Przygotowywanie informacji na sesje Rady Gmmy z przyjetych o$wiadczen
majatkowych radnych w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady.
13) Przekazywanie o$wiadczen majatkowych radnych:
a) wlasciwemu merytorycznie pracownikowi Urzedu Gminy celem publikacji na stronie
BIP,
b) do Urzedu Skarbowego.
14) Wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami do Sejmu i Senatu RP, Prezydenta RP,
samorzadu terytorialnego, referendum i tawnikéw sadowych, przy wspotudziale
pozostatych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy.
15) Opracowywanle projektéw materiatow dotyczacych Gmmy do folder6w, czasopism,
infor > We Wsp ip cy ze wszystklml i Urzedu Gminy oraz
kierownik hj org: jnych.
16) Przygotowywame pro_]ektow zakupow materialow i ustug dotyczacych promocji Gminy.
17) Sktadanie zaméwien publi h na dostawe zatwierdzonych do realizacji zakupow
materiatow i ustug dotyczqcych promocji.

18) Wspot z pracownik Urzedu oraz ki ikami h jed k
orgamzacyjnych w przygotowamu materiatow mformacy_mych do publikacji w Glosie
Sobk iinnych w, h oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy.

19) Wdrozenie przepisow izowanej ustawy o utrzy iu czystosci i porzadku

w gminach oraz przepiséw wykonawczych do ustawy,

20) Op: ie projektu Regulaminu utrzymania Sci i porzadku w Gminie Sobkéw.

21) Opracowywanie materialow informacyjnych dla mieszkaficow Gminy.

22)Przygotowanie projektu harmonogramu wdrozenia systemu odbioru odpadow.
23)Wspoldziatanie z wlasciwymi merytorycznie pracownikami Urzedu Gminy

w tworzeniu bazy wiascicieli nieruchomosci w gminie.

24) Wspoldziatanie z wiasciwymi merytorycznie pracownikami Urzedu Gminy

oraz podmiotami zewnetrznymi w zbieraniu informacji o ilosci i jakosci odpadow wytwarzanych
przez mieszkafncow.

25) Przyg ie ankiet dla wiascicieli nieruch $ci, przek ie ich mieszk

oraz zebranie wypelnionych ankiet i opracowanie wynikow.

26) Przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy dotyczacych wdrozenia nowego systemu
gospodarki odpadami w gminie.

27) Wspéltdziatanie w przygotowaniu procedury zaméwienia publicznego na odbiér odpadéw od dnia
1 lipca 2013 r.

28) Przygotowanie oraz weryfikacja sktadanych deklaracji stanowiacych podstawe

do ustalenia wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

29) Przygotowanie projektow decyzji w sprawie wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

30)Prowadzenie postepowan w przypadku nieziozenia deklaracji lub niedok
wplaty z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami Inymi.

31) Przygotowanie projektow uméw zwiazanych z realizacj podarki odpad:
w gminie.

32) Wspotdziatanie z sottysami wsi w zakresie gospodarki odpadami.
33)Prowadzenie innych spraw z zakresu gospodarki odpadami zleconych przez Wojta Gminy,
dotyczacych etapu wdrozenia nowego systemu gospodarki odpadami.



34)Wspoldziatanie z whasciwymi merytorycznie pracownikami Referatu Budownictwa, Ochrony
srodowiska, rozwoju Wsi i Gospodarki Mieniem w realizacji zadan dotyczacych gospodarki
odpadami.

35) Koordynacja dziatan dotyczacych wdrazania gospodarki odpadami, w zakresie nie
powierzonym innym pracownikom Urze¢du Gminy.
36) koordynacja spraw nalezacych do whasciwosci gminy okreslonych przepisami ustawy
o0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach ( Dz. U. z 2005 nr 236 poz. 2008
ze zm. ).”

§2

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sobkowie wprowadzonym zarzadzeniem
Nr 60/2011 Wéjta Gminy Sobkoéw z dnia 4 maja 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sobkowie zmianie ulegaja zataczniki nr 1 inr2 do
Regulaminu Organizacyjnego, ktére przyjmuja brzmienie jak zalacznikinr 112 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie i pozostaja w mocy.

§ 4
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz pracownikom
Urzedu Gminy wedtug wlasciwosci merytoryczne;j.

§5
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez wylozenie Regulaminu
Organizacyjnego w Urzedzie Gminy — pokdj nr 19 oraz opublikowanie w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dmem ¢podplsan1a z mocg obowiazujacg od dnia
1 lipca 2012 roku AN )
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